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Глава 1. Общие положения 

 

Статья 1. Предмет и цели регулирования 

1. Положение о закупке товаров, работ, услуг в Общество с ограниченной 

ответственностью «ЭНКОМ» (ООО «ЭНКОМ») разработано в соответствии с Гражданским 

кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011г. № 223-ФЗ «О закупках 

товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон № 223-

ФЗ), другими федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской 

Федерации.  

2. Настоящее Положение регламентирует закупочную деятельность ООО «ЭНКОМ», 

содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки 

(включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения 

договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения. 

3. Целями регулирования настоящего Положения являются: установление единых 

требований к закупке, создание условий для своевременного и полного удовлетворения 

потребностей в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и 

надежности, эффективное использование денежных средств, обеспечение гласности и 

прозрачности закупки.  

 

Статья 2. Принципы и цели организации закупочной деятельности  

1. При осуществлении закупочной деятельности ООО «ЭНКОМ» руководствуется 

следующими принципами: 

1) информационная открытость закупочной деятельности; 

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных 

ограничений конкуренции по отношению к участникам процедур закупки;  

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на 

приобретение продукции и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика; 

4) отсутствие ограничения допуска к участию в процедурах закупки путем установления 

не измеряемых требований к участникам процедуры закупки. 

2. Основной целью закупочной деятельности Заказчика является полное обеспечение 

деятельности Заказчика продукцией с необходимыми показателями качества и по оптимальной 

цене. 

3. При осуществлении закупочной деятельности ООО «ЭНКОМ» руководствуется 

Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом № 223-ФЗ, другими федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, регулирующими отношения, связанные с 

осуществлением закупочной деятельности, а также настоящим Положением и иными 

внутренними документами ООО «ЭНКОМ». 

4. Настоящее Положение распространяется на осуществляемые ООО «ЭНКОМ» закупки, 

за исключением случаев, установленных в части 4 статьи 1 Федерального закона № 223-ФЗ.  

 

Статья 3. Основные термины и определения  

Для целей настоящего Положения используются следующие основные термины и 

определения: 

1) Заказчик – Общество с ограниченной ответственностью «ЭНКОМ». 

2) документация о закупке (документация) – конкурсная, аукционная, котировочная 

документация, документация о запросе предложений, включая извещение о проведении 

конкурса, аукциона, запроса котировок, предложений, проект договора, и содержащая сведения, 

предусмотренные Федеральным законом № 223-ФЗ и настоящим Положением; 

3) закупка – приобретение продукции для нужд Заказчика путем заключения гражданско-

правовых договоров с поставщиками (подрядчиками, исполнителями); 
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4) заявка на участие в конкурсе (аукционе, запросе котировок, предложений) – комплект 

документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленный Заказчику 

по форме и в порядке, установленным в документации о закупке с целью участия в процедуре 

закупки; 

5) извещение о закупке – извещение о проведении конкурса, аукциона, запроса котировок, 

предложений, содержащее сведения, предусмотренные Федеральным законом №223-ФЗ и 

настоящим Положением; 

6) закупочная комиссия – созданный Заказчиком коллегиальный орган, осуществляющий 

организацию закупочной деятельности, а также формирование единых подходов при 

осуществлении закупочной деятельности и/или осуществляющий проведение закупочных 

процедур; 

7) лот – часть закупаемых товаров, работ, услуг, в отношении которых подается отдельная 

заявка на участие в процедуре закупки и заключается отдельный договор;   

8) оператор электронной площадки – юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, 

государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории 

Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее 

функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение закупок в 

электронной форме, в том числе электронный документооборот между участниками процедуры 

закупки и Заказчиком; 

9) единая информационная система – единая информационная система в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;  

10) продукция – товары, работы, услуги, закупаемые Заказчиком в соответствии с 

настоящим Положением; 

11) предмет конкурса (аукциона, запроса котировок, предложений) – право на заключение 

договора закупки продукции; 

12) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) – сведения о 

предельной цене договора, установленной Заказчиком в документации о закупке в качестве 

максимальной платы за поставляемые товары, выполняемые работы, оказываемые услуги, 

являющиеся предметом закупки, которая может быть снижена участниками закупки.  

13) участник закупки (конкурса, аукциона, запроса котировок, предложений) – участник 

процедуры закупки, заявка которого соответствует требованиям, установленным Заказчиком в 

соответствии с настоящим Положением; 

14) участник процедуры закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических 

лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-

правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала 

либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного 

участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько 

индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, 

претендующие на заключение договора, в том числе подавшие заявку на участие в конкурсе, 

аукционе, запросе котировок, запросе предложений; 

15) электронная подпись – информация в электронной форме, которая присоединена к 

другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом 

связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего 

информацию; 

16) электронная торговая площадка – информационный ресурс, предназначенный для 

проведения закупок в электронной форме на сайте в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», отвечающий требованиям, предъявляемым к подобным ресурсам (системам) 

законодательством Российской Федерации; 
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17) электронный документ – документированная информация, представленная в 

электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием 

электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-

телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах1.  

 

Статья 4. Требования к закупке и организация закупочной деятельности  

1. Закупка должна соответствовать принципам и целям организации закупочной 

деятельности, основываться на последовательной и эффективной реализации этапов 

планирования, процедур закупки (включая способы закупки) и условий их применения, в том 

числе заключения и исполнения договоров, и содержать единые требования к информационному 

обеспечению закупки, участникам процедур закупки, закупаемой продукции. 

2. Организацию закупочной деятельности Заказчика, а также формирование единых 

подходов при осуществлении закупочной деятельности осуществляет закупочная комиссия 

(далее - комиссия).  К деятельности комиссии при проведении закупочных процедур 

применяются положения, которые регламентируют права и обязанности Заказчика. 

3. Компетенция и полномочия комиссии определяются настоящим Положением и 

внутренними документами Заказчика. 

 

Статья 5. Планирование закупочной деятельности  

1. Планирование закупочной деятельности осуществляется на основе формирования 

плана закупки товаров, работ, услуг (далее – план закупки). 

2.  Порядок формирования плана закупки, порядок и сроки размещения в единой 

информационной системе такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются 

Правительством Российской Федерации. 

3. В плане закупки не отражаются сведения о закупке, которые согласно части 15 или 16 

статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ не подлежат размещению в единой информационной 

системе или которые Заказчик вправе не размещать в единой информационной системе. 

4. План закупки формируется с учетом утвержденной сметы расходов, и утверждается 

руководителем Заказчика. 

5. Заказчик вправе анонсировать отдельные запланированные закупки в любых печатных 

и/или электронных изданиях. 

 

Глава 2. Способы и формы закупки 

 

Статья 6. Способы закупки 

1. Заказчик при осуществлении закупочной деятельности вправе использовать следующие 

способы закупок: 

1) открытый конкурс (далее – конкурс);  

2) открытый аукцион (далее – аукцион); 

3) запрос котировок; 

4) запрос предложений; 

5) закупка у единственного поставщика. 

Определение способа закупки осуществляется в соответствии с требованиями настоящего 

Положения. 

2. Конкурс – форма торгов, способ закупки, при котором Заказчик на основании критериев 

и порядка оценки и сопоставления заявок определяет победителя конкурса, предложившего 

наиболее выгодные (лучшие) условия исполнения договора.  

                                                 
1 Для электронных документов должны быть соблюдены условия признания электронных документов, 

подписанных квалифицированной электронной подписью, равнозначными документам на бумажном носителе, 

подписанным собственноручной подписью в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи». 
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3. Аукцион – форма торгов, способ закупки, при котором снижение начальной 

(максимальной) цены договора осуществляется по правилам и в порядке, установленным в 

аукционной документации, и победителем признается лицо, предложившее наиболее низкую 

цену договора. 

4. Запрос котировок – способ закупки, не являющийся торгами, при котором цены на 

продукцию на определенных условиях поставки в соответствии с установленными в 

котировочной документации требованиями запрашиваются одновременно у нескольких 

поставщиков (исполнителей, подрядчиков) и победителем запроса котировок признается 

участник процедуры закупки, предложивший наиболее низкую цену. 

5. Запрос предложений – способ закупки, не являющийся торгами, при котором цены на 

продукцию на определенных условиях поставки в соответствии с установленными в 

документации требованиями запрашиваются одновременно у нескольких поставщиков 

(исполнителей, подрядчиков) и при котором Заказчик на основании критериев и порядка оценки 

и сопоставления заявок определяет победителя, предложившего наиболее выгодные (лучшие) 

условия исполнения договора.  

6. Закупка у единственного поставщика – способ закупки, при котором договор 

заключается с конкретным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без рассмотрения 

конкурирующих предложений.  

 

Статья 7. Условия применения способов закупки 

1. Закупка продукции путем проведения конкурса осуществляется Заказчиком в случае, 

если стоимость продукции не является единственным критерием выбора поставщика 

(подрядчика, исполнителя). 

2. Аукцион проводится в случае, если стоимость продукции является единственным 

критерием выбора поставщика (подрядчика, исполнителя). 

3. Запрос котировок проводится в случае, если стоимость продукции является 

единственным критерием выбора поставщика (подрядчика, исполнителя), и возможно точное 

описание требований к продукции и условиям исполнения договора. При этом запрос котировок 

проводится в случае, если закупка должна быть осуществлена в более короткие сроки, чем в 

случае проведения аукциона, или стоимость закупаемой продукции не превышает 1 500 000 

(один миллион пятьсот тысяч) рублей2. 

4. Запрос предложений проводится в случае, если стоимость продукции не является 

единственным критерием выбора поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом запрос 

предложений проводится в случае, если закупка должна быть осуществлена в более короткие 

сроки, чем в случае проведения конкурса, или стоимость закупаемой продукции не превышает 1 

500 000 (один миллион пятьсот тысяч)рублей3. 

5. Закупка у единственного поставщика осуществляется в соответствии и в случаях, 

предусмотренных главой 9 настоящего Положения. 

 

Статья 8. Форма закупки 

1. Процедуры закупки, осуществляемые путем проведения конкурса, аукциона, запроса 

котировок, предложений могут проводиться в электронной или неэлектронной форме.  

2. В целях настоящего Положения под закупкой в электронной форме на право заключить 

договор понимается закупка, проведение которой обеспечивается электронной торговой 

площадкой, при этом документооборот между участниками процедуры закупки и Заказчиком 

осуществляется посредством передачи электронных документов. При этом порядок обмена 

электронными документами и ответственность сторон при обмене электронными документами, 

устанавливаются с учетом требований регламента работы электронной торговой площадки, на 

которой проводится закупка в электронной форме. 

                                                 
2 Включая все налоги и сборы. 
3 Включая все налоги и сборы. 
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3. Процедуры закупки в электронной форме проводятся в порядке, предусмотренном 

настоящим Положением, документацией о закупке и с учетом требований (регламента) 

соответствующей электронной торговой площадки.  

4. Закупка в электронной форме продукции, включенной Правительством Российской 

Федерации в перечень товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной 

форме, осуществляется путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса 

предложений. 

5. Заказчик вправе осуществлять любые закупки в электронной форме, в том числе 

закупки, не включенные в перечень, установленный Правительством Российской Федерации. 

6. Процедуры закупки в неэлектронной форме проводятся в порядке, предусмотренном 

настоящим Положением и документацией о закупке. При этом документооборот между 

участниками процедуры закупки и Заказчиком осуществляется посредством передачи 

(направления) письменных, в т.ч. электронных документов на бумажном и/или электронном 

носителе информации. 

 

Глава 3. Требования к участникам процедур закупки и закупаемой продукции 

 

Статья 9. Требования к участникам процедуры закупки 

1. Заказчик вправе установить следующие требования к участникам процедур закупки:  

1) обладать правоспособностью на заключение договора в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации; 

2) обладать необходимыми в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации разрешениями (лицензиями, допусками, свидетельствами, аттестатами, 

правами и т.п.) для производства работ или оказания услуг, являющихся предметом 

заключаемого договора; 

3) соответствовать требованиям, установленным в соответствии с законодательством 

Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, 

оказание услуг, являющихся предметом заключаемого договора; 

4) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации, поставка которых является предметом заключаемого 

договора; 

5) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или не быть 

признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом); 

6) не являться организацией, деятельность которой приостановлена в порядке, 

предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;  

7) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным 

платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший 

календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости 

активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний 

завершенный отчетный период; 

8) не числиться в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных 

Федеральным законом № 223-ФЗ и законодательством, регулирующим отношения, 

направленные на обеспечение государственных и муниципальных нужд;  

9) соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской 

Федерации к участникам процедур закупки и иным требованиям, установленным в 

документации о закупке. 

2. Требования к участникам процедур закупки, а также порядок и критерии оценки 

соответствия участников процедур закупки установленным требованиям отражаются в 

документации о закупке.  

3. В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе 

индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника процедуры 
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закупки, требования, установленные в документации о закупке к участникам процедуры закупки, 

предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности. 

 

Статья 10. Требования к закупаемой продукции  

1. Наряду с другими требованиями к закупаемой продукции, в целях обеспечения 

совместимости продукции и/или по соображениям стандартизации, унификации, а также для 

обеспечения совместимости или преемственности с ранее приобретенной продукцией Заказчик 

вправе установить в документации о закупке следующие требования к закупаемой продукции:  

1) наличие товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, 

полезных моделей, промышленных образцов;  

2) наименование места происхождения товара;  

3) наименование производителя.  

2. При установлении требований, предусмотренных частью 1 настоящей статьи, Заказчик 

вправе предусмотреть: 

1) указание на слова «или аналог» («или эквивалент») и установить показатели 

эквивалентности; 

2) возможность подачи альтернативных предложений. При этом, альтернативным 

предложением признается предложение участника процедуры закупки, по характеристикам или 

качеству продукции обеспечивающее такие же качественные, функциональные характеристики 

(потребительские свойства) товара и/или такой же результат работ или услуг, установленный в 

документации о закупке. 

3. Заказчиком устанавливается приоритет товаров российского происхождения, работ, 

услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, 

происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым 

иностранными лицами, в порядке и случаях, предусмотренных Правительством Российской 

Федерации, а также устанавливаются особенности участия в закупке субъектов малого и 

среднего предпринимательства в порядке и случаях, предусмотренных Правительством 

Российской Федерации. 

4. Заказчик не вправе предъявлять к участникам процедуры закупки, к закупаемой 

продукции и условиям исполнения договора требования, которые не указаны в документации о 

закупке, а также не вправе осуществлять оценку и сопоставление заявок участников процедуры 

закупки по критериям и в порядке, не предусмотренным документацией о закупке.  

5. Требования, предъявляемые к участникам процедуры закупки, к закупаемой 

продукции, а также условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления 

заявок участников процедуры закупки, устанавливаются в документации о закупке и 

применяются в равной степени ко всем участникам процедуры закупки, к предлагаемой ими 

продукции и к условиям исполнения договора.   

 

Статья 11. Обеспечение заявки и исполнения договора 

1. При проведении закупки путем конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса 

предложений Заказчик вправе установить требование об обеспечении заявки на участие в 

процедуре закупки и/или об обеспечении исполнения договора, включая возврат аванса.  

Размер обеспечения заявки, условия и порядок предоставления обеспечения заявки, 

размер обеспечения исполнения договора устанавливаются в документации о закупке.  

 

Статья 12. Условия допуска к участию в процедуре закупки 

1. Участники процедуры закупки не допускаются к участию в процедуре закупки в случае: 

1) несоответствия требованиям, установленным в документации о закупке; 

2) несоответствия заявки требованиям к содержанию, форме, оформлению и составу 

заявки на участие в процедуре закупки, в том числе при наличии в заявке предложения о цене 
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договора (цене лота), превышающей начальную (максимальную) цену договора, установленную 

в документации о закупке; 

3) представления в составе заявки на участие в процедуре закупки недостоверных 

сведений об участнике процедуры закупки и/или привлекаемых соисполнителей 

(субподрядчиков, субпоставщиков) и/или о товарах, работах, услугах, являющихся предметом 

закупки; 

4) непредставления документов, сведений, образцов продукции, предусмотренных 

документацией о закупке; 

5) нарушения порядка и/или срока подачи заявки на участие в процедуре закупки. 

2. Комиссия вправе отклонить заявку участника процедуры закупки на любом этапе 

проведения закупки. 

3. В целях проверки соответствия требованиям, предъявляемым к участникам процедуры 

закупки, к закупаемой продукции, а также условиям исполнения договора Заказчик вправе 

направить запросы в соответствующие органы и организации, в том числе участникам 

процедуры закупки. 

 

Глава 4. Информационное обеспечение закупочной деятельности 

 

Статья 13. Информация о закупочной деятельности, размещаемая в единой 

информационной системе. 

1. Информация о закупочной деятельности Заказчика размещается в единой 

информационной системе в соответствии с требованиями Федерального закона № 223-ФЗ, иных 

федеральных законов,  нормативных правовых актов Российской Федерации. 

2. Заказчик размещает в единой информационной системе следующие документы и 

информацию: 

1) настоящее Положение и изменения, вносимые в настоящее Положение; 

2) план закупки и изменения, вносимые в план закупки; 

3) извещение и документацию о закупке; 

4) изменения, вносимые в извещение и/или документацию о закупке  

5) разъяснения положений документации о закупке;  

6) протоколы, составляемые в ходе процедуры закупки; 

7) иные документы и сведения в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации. 

3. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем и/или цена 

закупаемой продукции и/или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в 

протоколе, составленном по результатам закупки, Заказчик размещает в единой 

информационной системе информацию об изменении договора с указанием измененных 

условий. 

4. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает 

в единой информационной системе сведения: 

1) о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки 

продукции; 

2) о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у 

единственного поставщика (исполнителя, подрядчика); 

3) о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки, 

сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты 

решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 

Федерального закона № 223-ФЗ; 

4) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по 

результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства. 

5. Не подлежат размещению в единой информационной системе:  
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1) сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг, о заключении договоров, 

составляющие государственную тайну, закупке, составляющие государственную тайну;  

2) сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской 

Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ. 

6. Заказчик вправе не размещать в единой информационной системе: 

1) сведения о закупке продукции, стоимость которой не превышает 1 500 000 (один 

миллион пятьсот тысяч) рублей4, в случае если годовая выручка Заказчика за отчетный 

финансовый год не превышает 5 000 000 000 (пять миллиардов) рублей; 

2) сведения о закупке продукции, стоимость которой не превышает 1 500 000 (один 

миллион пятьсот тысяч) рублей5, в случае если годовая выручка Заказчика за отчетный 

финансовый год составляет более чем 5 000 000 000 (пять миллиардов) рублей. 

7. При подготовке к проведению закупки Заказчик вправе разместить в единой 

информационной системе сообщение о заинтересованности в проведении процедуры закупки с 

указанием срока представления предложений о технических, технологических и качественных 

характеристиках товаров, работ, услуг. 

 

Статья 14. Размещение извещения и документации о закупке в единой информационной 

системе 

1. При закупке в единой информационной системе размещается информация о закупке, в 

том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся 

неотъемлемой частью документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую 

документацию, разъяснения такой документации, и иные сведения, предусмотренные 

настоящим Положением.  

2. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения: 

1) способ и форма закупки;  

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 

контактного телефона Заказчика; 

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых 

работ, оказываемых услуг (при закупке по единичным расценкам, указывается цена единицы 

продукции, предельный объем продукции, и что оплата продукции осуществляется по цене 

каждой единицы товара, работы, услуги, исходя из фактического количества или объема 

поставленной в ходе исполнения договора продукции, но в размере, не превышающем 

начальную (максимальную) цену договора); 

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки 

внесения платы, взимаемой за предоставление документации, если такая плата установлена, за 

исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа; 

7) место и дата рассмотрения заявок и подведения итогов закупки; 

8) иные сведения, предусмотренные настоящим Положением.  

3. В документации о закупке должны быть указаны сведения, определенные настоящим 

Положением, в том числе: 

1) требования к качеству, техническим характеристикам и безопасности продукции, к 

функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, 

отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением 

соответствия продукции потребностям Заказчика; 

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в 

процедуре закупки; 

                                                 
4 Включая все налоги и сборы 
5 Включая все налоги и сборы 
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3) требования к описанию участниками процедуры закупки поставляемой продукции, ее 

функциональных, количественных и качественных характеристик; 

4) место, условия и сроки (периоды) поставки продукции; 

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

6) форма, сроки и порядок оплаты продукции; 

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на 

перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

8) порядок, место, дата начала и дата, время окончания срока подачи заявок на участие в 

закупке (дата окончания срока подачи заявок не может являться выходным или праздничным 

днем); 

9) требования к участникам процедуры закупки и перечень документов, представляемых 

участниками процедуры закупки для подтверждения их соответствия установленным 

требованиям; 

10) размер обеспечения заявки, срок и порядок внесения денежных средств (при 

установлении такого требования);  

11) размер обеспечения договора, условия, порядок и форма внесения обеспечения 

договора (при установлении такого требования); 

12) форма, порядок, дата начала и дата окончания предоставления участникам процедуры 

закупки разъяснений положений документации о закупке; 

13) место и дата рассмотрения заявок и подведения итогов закупки; 

14) критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке (при 

проведении конкурса, запроса предложений); 

15) проект договора (при проведении закупки по двум и более лотам – проект договора в 

отношении каждого лота); 

16) сайт электронной торговой площадки в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», на котором проводится закупка и информация о необходимости аккредитации 

участников процедуры закупки на электронной торговой площадке (в случае проведения закупки 

в электронной форме); 

17) величина понижения начальной (максимальной) цены договора («шаг аукциона») 

и/или величина понижения «шага аукциона» (при проведении аукциона); 

18) иные сведения, предусмотренные настоящим Положением. 

4. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении закупки, должны соответствовать 

сведениям, содержащимся в документации о закупке. 

5. В случае, если процедура закупки в силу объективных причин не предполагает наличие 

некоторых сведений, указанных в части 2 и/или части 3 настоящей статьи, такие сведения не 

указываются в извещении о закупке и в документации о закупке. 

 

Глава 5. Конкурс 

 

Статья 15. Общие положения проведения конкурса   

1. Конкурс, проводимый Заказчиком, может быть одноэтапным или двухэтапным. 

2. Порядок проведения конкурса устанавливается в конкурсной документации, 

разработанной в соответствии с настоящим Положением. 

3. В целях определения участника процедуры закупки, предложившего наиболее 

выгодные (лучшие) условия исполнения договора (победителя конкурса) Заказчик проводит: 

1) вскрытие конвертов; 

2) рассмотрение заявок на участие в конкурсе; 

3) оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе; 

4) иные действия, предусмотренные настоящим Положением и конкурсной 

документацией (в том числе уточнение заявок, осмотр предлагаемой участником процедуры 

закупки продукции, улучшение ценовых предложений). 
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4. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса в порядке и сроки, 

предусмотренные извещением о проведении конкурса, разместив извещение об отказе от 

проведения конкурса, в единой информационной системе не позднее 3 (трех) календарных дней 

со дня принятия  решения об отказе от проведения конкурса 

 

Статья 16. Разъяснение положений конкурсной документации  

1. Любой участник процедуры закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении 

положений конкурсной документации. Запрос направляется в письменной форме или форме 

электронного документа, если конкурс проводится в электронной форме в соответствии с 

порядком, установленным в конкурсной документации. 

2. Разъяснение положений конкурсной документации осуществляется в соответствии с 

порядком и сроками, предусмотренными конкурсной документацией, если указанный запрос 

поступил не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие 

в конкурсе. 

3. Заказчик после получения запроса от участника процедуры закупки осуществляет 

подготовку разъяснений, направляет их участнику, подавшему запрос, и размещает разъяснения 

в единой информационной системе не позднее, чем в течение 3 (трех) календарных дней со дня 

направления разъяснений положений конкурсной документации без указания участника, от 

которого поступил запрос. Разъяснения положений конкурсной документации не должны 

изменять ее суть.  

4. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника 

процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение и/или 

конкурсную документацию в любое время до даты окончания подачи заявок на участие в 

конкурсе, при этом изменение предмета конкурса не допускается.  

5. В случае если изменения в извещение, конкурсную документацию внесены позднее, 

чем за 15 (пятнадцать) календарных дней до даты окончания подачи заявок на участие в 

конкурсе, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня 

размещения в единой информационной системе внесенных в извещение, конкурсную 

документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок 

составлял не менее 15 (пятнадцати) календарных дней. 

 

Статья 17. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе 

1. Для участия в конкурсе участник процедуры закупки подает заявку на участие в 

конкурсе в соответствии с требованиями к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на 

участие в процедуре закупки, которые установлены конкурсной документацией.  

2. Заявка на участие в конкурсе в письменной форме может быть подана лично 

представителем участника процедуры закупки, а также посредством почтовой связи или 

курьерской службы в запечатанном конверте.  

3. Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе, 

при проведении конкурса по двум и более лотам – одну заявку в отношении одного лота. 

4. Если в конкурсной документации предусмотрена возможность подачи альтернативных 

предложений, участник процедуры закупки в составе заявки на участие в конкурсе, помимо 

основного предложения, вправе подготовить и подать альтернативное предложение, при этом 

альтернативное предложение принимается только при наличии основного предложения. 

В конкурсной документации устанавливаются правила подготовки и подачи 

альтернативных предложений, в том числе обязанность участника процедуры закупки явно их 

обособить в составе заявки на участие. 

5. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день и время, указанные в 

конкурсной документации, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие 

в конкурсе. 



 
 

 

Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд  
Общества с ограниченной ответственностью «ЭНКОМ» 

     (утв. Протоколом № 5 от 05.06.2023г.) 

 12 

6. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в 

конкурсной документации, регистрируется. По требованию участника процедуры закупки, 

подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчик выдает представителю участника 

процедуры закупки расписку в получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его 

получения. 

7. Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе в любое 

время до даты и времени окончания приема заявок изменить заявку путем ее отзыва и подачи 

новой заявки. При этом датой и временем подачи заявки на участие в конкурсе считается дата и 

время подачи новой заявки.  

8. Участник процедуры закупки вправе отозвать заявку на участие в конкурсе в любое 

время до даты и времени окончания приема заявок. 

9. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и 

более заявок на участие в конкурсе (двух и более заявок по одному лоту), заявки такого 

участника не рассматриваются. 

10. Заявки на участие в конкурсе, которые были получены после окончания срока подачи 

заявок, не рассматриваются. 

 

Статья 18. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 

1. В случае если конкурс проводится не в электронной форме, в день, время и в месте, 

которые указаны в конкурсной документации, на заседании комиссии вскрываются конверты с 

заявками на участие в конкурсе. 

2. Представители участников процедуры закупки вправе присутствовать на процедуре 

вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, если конкурс проводится не в электронной 

форме. 

При этом непосредственно перед вскрытием конвертов присутствующим участникам 

процедуры закупки объявляется о возможности подать, изменить или отозвать поданные заявки 

на участие в конкурсе.  

3. При вскрытии каждого конверта с заявкой на участие в конкурсе объявляется 

следующее: 

1) наименование участника процедуры закупки, его организационно-правовая форма или 

регистрационный номер заявки; 

2) ценовое предложение и существенные условия исполнения договора, установленные в 

конкурсной документации. 

При вскрытии конвертов Заказчик вправе перечислить документы заявки, находящиеся в 

конверте. 

4. В случае если в конкурсной документации предусматривалась возможность приема 

заявок на участие конкурсе как на бумажном, так и на электронном носителе в форме 

электронного документа, на заседании комиссии осуществляется и открытие доступа к 

поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.  

5. Заказчик вправе осуществлять аудио и/или видеозапись вскрытия конвертов с заявками 

на участие в конкурсе. 

6. Осмотр предлагаемой участником процедуры закупки продукции может проводиться 

при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, если такой порядок проведения был 

предусмотрен конкурсной документацией.  

7. По результатам вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия 

доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе  

составляется и размещается в единой информационной системе протокол вскрытия конвертов 

(протокол открытия доступа к электронным заявкам). 
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Статья 19. Уточнение заявок на участие в конкурсе 

1. По результатам вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе Заказчик вправе, 

если такая возможность была предусмотрена конкурсной документацией, направить запрос 

участникам процедуры закупки: 

о предоставлении не представленных, представленных не в полном объеме или в 

нечитаемом виде документов и сведений, предусмотренных конкурсной документацией;  

об исправлении противоречий и/или выявленных в ходе рассмотрения арифметических и 

грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в конкурсе 

и направлении исправленных документов. 

2. Такой запрос направляется каждому участнику процедуры закупки, в заявке которого 

не содержится необходимых документов и сведений и/или документы и сведения представлены 

не в полном объеме, в нечитаемом виде, содержат противоречия, в том числе  арифметические, 

грамматические ошибки.  

При этом в запросе устанавливается единый срок для всех указанных участников 

процедуры закупки для представления документов и сведений до даты рассмотрения заявок на 

участие в конкурсе.  

3. Непредставление или несвоевременное представление участником процедуры закупки 

документов и/или сведений, их ненадлежащее оформление, а также представление документов 

и сведений, изменяющих цену и/или предложение участника процедуры закупки, является 

основанием для отклонения заявки в соответствии с главой 3 настоящего Положения. 

 

Статья 20. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе 

1. Заказчик рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, 

установленным конкурсной документацией, и осуществляет проверку соответствия участников 

процедуры закупки и поданных ими заявок требованиям, установленным настоящим 

Положением и конкурсной документацией.  

2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 (двадцати) 

дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (открытия доступа к 

электронным заявкам на участие в конкурсе), если иной срок не установлен в конкурсной 

документации. 

3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Заказчик 

принимает решение о допуске участника(ов) процедуры закупки к участию в конкурсе и о 

признании его (их) участником(ми) конкурса, либо отказе в допуске участника(ов) процедуры 

закупки к участию в конкурсе. 

4. В случае если документацией процедуры закупки предусмотрено два и более лота, 

решение о допуске (отказе в допуске) участников процедуры закупки к участию в конкурсе и о 

признании их участниками конкурса принимается по каждому лоту. 

5. В конкурсе могут участвовать только участники процедуры закупки, признанные 

участниками конкурса. 

6. Участники процедуры закупки не допускаются к участию в конкурсе по основаниям, 

предусмотренным главой 3 настоящего Положения и конкурсной документацией. 

7. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе составляется и размещается 

в единой информационной системе протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.  

 

Статья 21. Улучшение ценовых предложений участников конкурса 

1. В целях определения наилучшего предложения по цене среди участников конкурса, 

Заказчик вправе провести процедуру улучшения ценовых предложений участников конкурса. 

2. Улучшение ценовых предложений участников конкурса проводится путем подачи 

предложения(й) участниками конкурса о снижении цены договора, предложенной в заявке на 

участие в конкурсе. 
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3. Улучшение ценовых предложений проводится в порядке и сроки, предусмотренные 

конкурсной документацией. При проведении конкурса в электронной форме улучшение ценовых 

предложений проводится с учетом требований (регламента) соответствующей электронной 

торговой площадки, обеспечивающей электронный документооборот между участниками 

процедуры закупки и Заказчиком. 

4. Процедура улучшения ценовых предложений участников конкурса, проводится после 

рассмотрения заявок на участие в конкурсе и до подведения итогов конкурса. Процедура 

улучшения ценовых предложений участников конкурса может проводиться при оценке и 

сопоставлении заявок на участие в конкурсе.  

5. По результатам улучшения ценовых предложений участников конкурса составляется и 

размещается в единой информационной системе протокол улучшения ценовых предложений.  

 

Статья 22. Подведение итогов конкурса 

1. В целях определения участника закупки, предложившего наиболее выгодные (лучшие) 

условия исполнения договора, Заказчик осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие 

в конкурсе в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые 

установлены в конкурсной документации. 

2. Для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Заказчик вправе 

устанавливать любые критерии, обеспечивающие отбор поставщика (подрядчика, исполнителя), 

способного наилучшим образом обеспечить потребности Заказчика в закупаемой продукции.  

3. При оценке заявок в конкурсе могут использоваться следующие критерии: 

1) цена договора (цена договора за единицу продукции, сумма начальных (максимальных) 

цен единиц продукции); 

2) сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

3) функциональные и качественные характеристики; 

4) расходы на эксплуатацию товара; 

5) расходы на техническое обслуживание товара; 

6) срок предоставления гарантий качества; 

7) объем предоставления гарантий качества; 

8) квалификация участника закупки; 

9) условия платежей по договору; 

10) размер штрафных санкций по договору; 

11) иные критерии, установленные в конкурсной документации.  

 При этом критерий цена договора является обязательным.  

4. В ходе оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе при возникновении 

вопросов требующих специальных (экспертных) знаний, срок оценки и сопоставления заявок на 

участие в конкурсе может быть продлен, если такая возможность была установлена в конкурсной 

документации. 

5. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе 

Заказчик принимает решение о выборе победителя конкурса.  

6. В случае если по результатам оценки заявок на участие в конкурсе две или более заявок 

набрали одинаковое количество баллов, победителем в конкурсе признается участник, чья заявка 

на участие в конкурсе поступила раньше, а в случае если проводилась процедура улучшения 

ценовых предложений, чье предложение о цене договора поступило раньше. 

7. По результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе составляется и 

размещается в единой информационной системе протокол оценки и сопоставления заявок на 

участие в конкурсе.  

 

Статья 23. Особенности проведения двухэтапного конкурса  

1. Заказчик проводит двухэтапный конкурс, как правило, в одном из следующих случаев:  
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1) необходимости уточнения требований к продукции, в том числе при закупках, не 

позволяющих однозначно описать требования к закупаемой продукции; 

2) риска финансовых или имиджевых потерь от неисполнения или ненадлежащего 

исполнения заключаемого договора, в том числе многократно превосходящих цену закупаемой 

продукции. 

2. При проведении двухэтапного конкурса участники процедуры закупки подают заявки 

на участие в конкурсе, состоящие из двух частей:  

1) первой части, содержащей документы, подтверждающие соответствие участника 

процедуры закупки установленным в конкурсной документации требованиям, и первоначальные 

предложения об условиях исполнения договора без указания предложения о цене договора;  

2) второй части, содержащей окончательные предложения участника конкурса.   

3. Каждая из частей заявки на участие в конкурсе подается в порядке и в сроки, 

установленные настоящим Положением и конкурсной документацией. При этом срок для подачи 

второй части заявки на участие в конкурсе не может быть менее 10 (десяти) дней со дня 

рассмотрения первых частей заявок на участие в конкурсе. 

4. В конкурсной документации Заказчик праве предусмотреть обязанность участников 

процедуры закупки представлять в составе первой части заявок предложения о технических, 

качественных или иных характеристиках продукции, об условиях поставки продукции, а также 

документы и сведения о профессиональной и технической квалификации, необходимой для 

поставки продукции.  

5. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в конкурсе 

Заказчик принимает решение о допуске (отказе в допуске) участников процедуры закупки к 

участию в конкурсе и признании их участниками конкурса.  

6. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в конкурсе составляется 

и размещается в единой информационной системе протокол рассмотрения первых частей заявок 

на участие в конкурсе.  

7. После рассмотрения заявок Заказчик вправе проводить обсуждения с участниками 

конкурса в отношении любых требований Заказчика и любых предложений участника конкурса, 

касающихся свойств и характеристик продукции, условий оплаты, сроков поставки, а также 

иных условий исполнения договора.  

8. Заказчик устанавливает очередность обсуждений и обеспечивает равные возможности 

для участия в таких обсуждениях всем участникам конкурса. При этом для участников конкурса 

соблюдение конфиденциальности при проведении обсуждений, является обязательным. 

9. По результатам первого этапа Заказчик вправе принять решение о внесении изменений 

в извещение и/или конкурсную документацию и разместить такие изменения в единой 

информационной системе. При этом срок подачи вторых частей заявок на участие в конкурсе 

должен быть продлен так, чтобы со дня размещения таких изменений до даты окончания подачи 

заявок на участие в конкурсе этот срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней. 

10. На втором этапе конкурса Заказчик предлагает всем участникам конкурса в срок, 

установленный в конкурсной документации представить вторые части заявок на участие в 

конкурсе с указанием предлагаемой участником конкурса цены договора в соответствии с 

требованиями конкурсной документации. 

11. Участник конкурса вправе отказаться от дальнейшего участия в двухэтапном 

конкурсе. 

12. Вторые части заявок на участие в конкурсе рассматриваются и оцениваются в 

соответствии с порядком, установленным в настоящем Положении и конкурсной документации. 

 

Статья 24. Особенности проведения конкурса в электронной форме  

1. Конкурс в электронной форме проводится в порядке, предусмотренном настоящим 

Положением, конкурсной документацией и с учетом требований (регламента) соответствующей 
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электронной торговой площадки, обеспечивающей электронный документооборот между 

участниками процедуры закупки и Заказчиком.  

2. При проведении конкурса в электронной форме процедура вскрытия конвертов и  

открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронного документа, может не проводиться, 

если она осуществляется программно-аппаратными средствами соответствующей электронной 

торговой площадки. 

3. При проведении конкурса в электронной форме заявки на участие в конкурсе могут 

приниматься только от лиц, получивших (прошедших) аккредитацию на электронной торговой 

площадке. 

 

Статья 25. Случаи признания конкурса несостоявшимся  

1. Конкурс признается несостоявшимся в случаях, если: 

1) не подана ни одна заявка на участие в конкурсе (по одному лоту); 

2) подано менее двух заявок на участие конкурсе (по одному лоту); 

3) менее двух заявок на участие в конкурсе (по одному лоту) соответствуют требованиям, 

установленным в настоящем Положении и конкурсной документации; 

4) ни одна из заявок на участие в конкурсе (по одному лоту) не соответствует 

требованиям, установленным в настоящем Положении и конкурсной документации; 

5) принято решение о признании конкурса несостоявшимся на основании статьи 56 

настоящего Положения.  

2. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, решение о 

признании конкурса несостоявшимся принимается в отношении каждого лота. 

3. В случае признания конкурса несостоявшимся Заказчик вправе по своему выбору:  

1) провести новый конкурс; 

2) продлить срок подачи заявок; 

3) заключить договор с участником, заявка которого была признана единственной 

заявкой, соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной 

документацией, в том числе в случае, если заявка такого участника является единственной 

заявкой, поданной на участие в конкурсе; 

4) использовать иной способ закупки, в том числе осуществить закупку у единственного 

поставщика (исполнителя, подрядчика); 

5) отказаться от проведения закупки.  

4. Решения, предусмотренные частями 1 и 2 настоящей статьи, принимаются и 

указываются в протоколе той процедуры, при проведении которой конкурс был признан 

несостоявшимся. 

 

Глава 6. Аукцион 

 

Статья 26. Общие положения проведения аукциона  

1. Порядок проведения аукциона устанавливается в аукционной документации, 

разработанной в соответствии с настоящим Положением. 

2. В целях определения участника процедуры закупки, предложившего наиболее низкую 

цену (победителя аукциона) Заказчик проводит: 

1) рассмотрение заявок на участие в аукционе; 

2) проведение аукциона; 

3) подведение итогов аукциона; 

4) иные действия, предусмотренные настоящим Положением и аукционной 

документацией (в том числе уточнение заявок, осмотр предлагаемой участником процедуры 

закупки продукции). 

3. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в порядке и сроки, 

предусмотренные извещением о проведении аукциона, разместив извещение об отказе от 
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проведения аукциона в единой информационной системе не позднее 3 (трех) календарных дней 

со дня принятия  решения об отказе от проведения аукциона. 

 

Статья 27. Разъяснение положений аукционной документации  

1. Любой участник процедуры закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении 

положений аукционной документации. Запрос направляется в письменной форме или форме 

электронного документа, если аукцион проводится в электронной форме в соответствии с 

порядком, установленным в аукционной документации. 

2. Разъяснение положений аукционной документации осуществляется в соответствии с 

порядком и сроками, предусмотренными аукционной документацией, если указанный запрос 

поступил не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие 

в аукционе. 

3. Заказчик после получения запроса от участника процедуры закупки осуществляет 

подготовку разъяснений, направляет их участнику, подавшему запрос, и размещает разъяснения 

в единой информационной системе не позднее, чем в течение 3 (трех) календарных дней со дня 

направления разъяснений положений аукционной документации без указания участника, от 

которого поступил запрос. Разъяснения положений аукционной документации не должны 

изменять ее суть.  

4. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника 

процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение и/или 

аукционную документацию в любое время до даты окончания подачи заявок на участие в 

аукционе, при этом изменение предмета аукциона не допускается.  

5. В случае если изменения в извещение, аукционную документацию внесены позднее, 

чем за 15 (пятнадцать) календарных дней до даты окончания подачи заявок на участие в 

аукционе, срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня 

размещения в единой информационной системе внесенных в извещение, аукционную 

документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок 

составлял не менее 15 (пятнадцати) календарных дней. 

 

Статья 28. Порядок подачи заявок на участие в аукционе 

1. Для участия в аукционе участник процедуры закупки подает заявку на участие в 

аукционе в соответствии с требованиями к содержанию, форме, оформлению и составу заявки 

на участие в процедуре закупки, которые установлены аукционной документацией.  

2. Заявка на участие в аукционе в письменной форме может быть подана лично 

представителем участника процедуры закупки, а так же посредством почтовой связи или 

курьерской службы.  

3. Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. 

При проведении аукциона по двум и более лотам – одну заявку в отношении одного лота. 

4. В случае если в аукционной документации предусмотрена возможность подачи 

альтернативных предложений, участник процедуры закупки в составе заявки на участие в 

аукционе, помимо основного предложения, вправе подготовить и подать альтернативное 

предложение, при этом альтернативное предложение принимается только при наличии 

основного предложения. 

В аукционной документации устанавливаются правила подготовки и подачи 

альтернативных предложений, в том числе обязанность участника процедуры закупки явно их 

обособить в составе заявки на участие. 

5. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день и время, указанные в 

аукционной документации. 

6. Каждый конверт с заявкой на участие в аукционе, поступивший в срок, указанный в 

аукционной документации, регистрируется. По требованию участника процедуры закупки, 

подавшего конверт с заявкой на участие в аукционе, Заказчик выдает представителю участника 
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процедуры закупки расписку в получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его 

получения. 

7. Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе в любое 

время до даты и времени окончания приема заявок изменить заявку путем ее отзыва и подачи 

новой заявки. При этом датой и временем подачи заявки на участие в аукционе считается дата и 

время подачи новой заявки.  

8. Участник процедуры закупки вправе отозвать заявку на участие в аукционе в любое 

время до даты и времени окончания приема заявок. 

9. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и 

более заявок на участие в аукционе (двух и более заявок по одному лоту), заявки такого 

участника не рассматриваются. 

10. Заявки на участие в аукционе, которые были получены после окончания срока подачи 

заявок, не рассматриваются. 

 

Статья 29. Уточнение заявок на участие в аукционе 

1. При рассмотрении заявок на участие в аукционе Заказчик вправе, если такая 

возможность была предусмотрена аукционной документацией, направить запрос участникам 

процедуры закупки: 

о предоставлении не представленных, представленных не в полном объеме или в 

нечитаемом виде документов и сведений, предусмотренных аукционной документацией;  

об исправлении противоречий и/или выявленных в ходе рассмотрения арифметических и 

грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в аукционе 

и направлении исправленных документов. 

2. Такой запрос направляется каждому участнику процедуры закупки, в заявке которого 

не содержится необходимых документов и сведений и/или документы и сведения представлены 

не в полном объеме, в нечитаемом виде, содержат противоречия, в том числе  арифметические, 

грамматические ошибки.  

При этом в запросе устанавливается единый срок для всех участников процедуры закупки 

для представления документов и сведений до даты окончания рассмотрения заявок на участие в 

аукционе.  

3. Непредставление или несвоевременное представление участником процедуры закупки 

документов и/или сведений, их ненадлежащее оформление, а также представление документов 

и сведений, изменяющих цену и/или предложение участника процедуры закупки, является 

основанием для отклонения заявки в соответствии с главой 3 настоящего Положения. 

 

Статья 30. Рассмотрение заявок на участие в аукционе 

1. Заказчик рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, 

установленным аукционной документацией, и осуществляет проверку соответствия участников 

процедуры закупки и поданных ими заявок требованиям, установленным настоящим 

Положением и аукционной документацией.  

2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 20 (двадцати) 

дней со дня окончания приема заявок на участие в аукционе, если иной срок не установлен в 

аукционной документации. 

3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Заказчик 

принимает решение о допуске участника(ов) процедуры закупки к участию в аукционе и о 

признании его (их) участником(ми) аукциона, либо отказе в допуске участника(ов) процедуры 

закупки к участию в аукционе. 

4. В случае если документацией процедуры закупки предусмотрено два и более лота, 

решение о допуске (отказе в допуске) участников процедуры закупки к участию в аукционе и о 

признании их участниками аукциона принимается по каждому лоту. 
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5. В аукционе могут участвовать только участники процедуры закупки, признанные 

участниками аукциона. 

6. Участники процедуры закупки не допускаются к участию в аукционе по основаниям, 

предусмотренным главой 3 настоящего Положения и аукционной документацией. 

7. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе составляется и размещается 

в единой информационной системе протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.  

 

Статья 31. Порядок проведения аукциона 

1. Аукцион проводится в дату, время и в месте, указанные в аукционной документации, в 

следующем порядке (за исключением аукциона в электронной форме). 

2. Непосредственно перед началом проведения аукциона осуществляется регистрация 

участников аукциона (их представителей), явившихся на аукцион. В случае проведения аукциона 

по двум и более лотам, регистрация участников аукциона осуществляется в отношении каждого 

лота. При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные 

карточки (далее – карточки). 

3. Аукцион проводится в присутствии представителей участников аукциона.  

4. Аукцион проводится путем последовательного понижения начальной (максимальной) 

цены договора (цены лота) на «шаг аукциона», указанный в аукционной документации. 

5. Аукцион проводится аукционистом, который назначается решением комиссии.  

6. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона, номера 

лота (в случае проведения аукциона по двум и более лотам), предмета договора, начальной 

(максимальной) цены договора (цены лота), «шага аукциона», наименования участников 

аукциона, которые не явились на аукцион.  

7. Аукционист в ходе проведения аукциона объявляет начальную (максимальную) цену 

договора (цену лота) и цену договора, сниженную на величину «шага аукциона», и предлагает 

участникам аукциона заявить согласие о заключении договора по объявленной цене. 

8. Участник аукциона в ходе проведения аукциона после объявления аукционистом 

начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной на «шаг 

аукциона», поднимает карточку с присвоенным ему номером, если он согласен заключить 

договор по объявленной цене.  

9. Аукционист в ходе проведения аукциона объявляет номер карточки участника 

аукциона, который первым поднял свою карточку после объявления цены договора. 

10. В случае если после троекратного объявления аукционистом цены договора, ни один 

из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, 

аукционист должен: 

1) понизить «шаг аукциона» на величину понижения «шага аукциона», установленную в 

аукционной документации, только в случае, если такой порядок, в том числе величина 

понижения «шага аукциона», были предусмотрены в аукционной документации, или 

2) объявить об окончании проведения аукциона.  

11. Аукцион считается завершенным, если после троекратного объявления аукционистом 

цены договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении заключить договор 

по объявленной на последнем шаге аукциона цене договора.  

В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее 

и предпоследнее предложения о цене договора (цене лота), номер карточки и наименование 

участников аукциона, сделавших последнее и предпоследнее предложения о цене договора. 

12. Победителем аукциона признается участник аукциона, который первым предложил 

наиболее низкую цену договора. 

13. При проведении аукциона Заказчик вправе осуществлять аудио и/или видеозапись 

аукциона.  

14. По результатам аукциона составляется и размещается в единой информационной 

системе протокол аукциона.   
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Статья 32. Подведение итогов аукциона  

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе и проведения 

аукциона Заказчик принимает решение о выборе победителя аукциона. 

 

Статья 33. Особенности проведения аукциона в электронной форме  

1. Аукцион в электронной форме проводится в порядке, предусмотренном настоящим 

Положением, аукционной документацией и с учетом требований (регламента) соответствующей 

электронной торговой площадки, обеспечивающей электронный документооборот между 

участниками процедуры закупки и Заказчиком.  

2. При проведении аукциона в электронной форме заявки на участие в аукционе могут 

приниматься только от лиц, получивших (прошедших) аккредитацию на электронной торговой 

площадке. 

3. При проведении аукциона в электронной форме порядок подачи заявок на участие в 

аукционе может предусматривать, что заявки на участие в аукционе подаются и состоят из двух 

частей. 

4. По результатам аукциона в электронной форме составляется и размещается в единой 

информационной системе протокол подведения итогов аукциона, при этом протокол аукциона 

не составляется, если ценовые предложения участников аукциона фиксировались программно-

аппаратными средствами соответствующей электронной торговой площадки. 

 

Статья 34. Случаи признания аукциона несостоявшимся  

1. Аукцион признается несостоявшимся в случаях, если: 

1) не подано ни одной заявки на участие в аукционе; 

2) подано менее двух заявок на участие в аукционе; 

3) ни одна из заявок на участие в аукционе не соответствует требованиям, установленным 

в настоящем Положении и аукционной документации; 

4) менее двух заявок на участие в аукционе соответствуют требованиям, установленным 

в настоящем Положении и аукционной документации; 

5) ни один участник аукциона не явился и/или не зарегистрировался на аукцион; 

6) менее двух участников аукциона явилось и/или зарегистрировалось на аукцион; 

7) при троекратном объявлении начальной (максимальной) цены договора (цены лота) ни 

один из участников аукциона не заявил о своем намерении заключить договор по объявленной 

цене договора; 

8) принято решение о признании аукциона несостоявшимся на основании статьи 56  

настоящего Положения.  

2. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, решение о 

признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота. 

3. В случае признания аукциона несостоявшимся Заказчик вправе по своему выбору:  

1) провести новый аукцион; 

2) заключить договор с участником, заявка которого была признана единственной 

заявкой, соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным аукционной 

документацией, в том числе в случае, если заявка такого участника является единственной 

заявкой, поданной на участие в аукционе; 

3) использовать иной способ закупки, в том числе осуществить закупку у единственного 

поставщика (подрядчика, исполнителя); 

4) продлить срок подачи заявок; 

5) отказаться от проведения закупки. 

4. Решения, предусмотренные частями 1 и 2 настоящей статьи, принимаются и 

указываются в протоколе той процедуры, при проведении которой аукцион был признан 

несостоявшимся. 
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Глава 7. Запрос котировок 

 

Статья 35. Общие положения проведения запроса котировок   

1. Порядок проведения запроса котировок устанавливается в котировочной 

документации, разработанной в соответствии с настоящим Положением. 

2. В целях определения участника процедуры закупки, предложившего наиболее низкую 

цену (победителя запроса котировок), Заказчик проводит: 

1) вскрытие конвертов; 

2) рассмотрение и оценку котировочных заявок; 

3) иные действия, предусмотренные настоящим Положением и котировочной 

документацией (в том числе уточнение заявок, осмотр предлагаемой участником процедуры 

закупки продукции, улучшение ценовых предложений). 

3. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса котировок в порядке и сроки, 

предусмотренные извещением о проведении запроса котировок, разместив  извещение об отказе 

от проведения запроса котировок в единой информационной системе не позднее 3 (трех) 

календарных дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса котировок. 

 

Статья 36. Разъяснение положений котировочной документации  

1. Любой участник процедуры закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении 

положений котировочной документации. Запрос направляется в письменной форме или форме 

электронного документа, если запрос котировок проводится в электронной форме в соответствии 

с порядком, установленным в котировочной документации. 

2. Разъяснение положений котировочной документации осуществляется в соответствии с 

порядком и сроками, предусмотренными котировочной документацией, если указанный запрос 

поступил не позднее, чем за 3 (три) календарных дня до даты окончания подачи котировочных 

заявок. 

3. Заказчик после получения запроса от участника процедуры закупки осуществляет 

подготовку разъяснений, направляет их участнику, подавшему запрос, и размещает разъяснения 

в единой информационной системе не позднее следующего рабочего дня за днем направления 

разъяснений положений котировочной документации без указания участника, от которого 

поступил запрос. Разъяснения положений котировочной документации не должны изменять ее 

суть.                                                                      

4. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника 

процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение и/или 

котировочную документацию в любое время до даты окончания подачи котировочных заявок, 

при этом изменение предмета запроса котировок не допускается.  

5. В случае если изменения в извещение, котировочную документацию внесены позднее, 

чем за 5 (пять) календарных дней до даты окончания подачи котировочных заявок, срок подачи 

котировочных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой 

информационной системе внесенных в извещение, котировочную документацию изменений до 

даты окончания подачи котировочных заявок такой срок составлял не менее 5 (пяти) 

календарных дней. 

 

Статья 37. Порядок подачи котировочных заявок  

1. Для участия в запросе котировок участник процедуры закупки подает котировочную 

заявку в соответствии с требованиями к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на 

участие в процедуре закупки, которые установлены котировочной документацией.  

2. Котировочная заявка в письменной форме (на бумажном носителе) может быть подана 

лично представителем участника процедуры закупки, а также посредством почтовой связи или 

курьерской службы в запечатанном конверте.  

3. Участник процедуры закупки вправе подать только одну котировочную заявку. 
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4. В случае если в котировочной документации предусмотрена возможность подачи 

альтернативных предложений, участник процедуры закупки в составе котировочной заявки, 

помимо основного предложения, вправе подготовить и подать альтернативное предложение, при 

этом альтернативное предложение принимается только при наличии основного предложения. 

При этом в котировочной документации устанавливаются правила подготовки и подачи 

альтернативных предложений, в том числе обязанность участника процедуры закупки явно их 

обособить в составе заявки на участие. 

5. Прием котировочных заявок прекращается в день и время, указанные в котировочной 

документации. 

6. Каждый конверт с котировочной заявкой, поступивший в срок, указанный в 

котировочной документации, регистрируется. По требованию участника процедуры закупки, 

подавшего конверт с котировочной заявкой, Заказчик выдает представителю участника 

процедуры закупки расписку в получении такого конверта с указанием даты и времени его 

получения. 

7. Участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, вправе в любое время 

до даты и времени окончания приема заявок изменить заявку путем ее отзыва и подачи новой 

заявки. При этом датой и временем подачи котировочной заявки считается дата и время подачи 

новой заявки.  

8. Участник процедуры закупки вправе отозвать котировочную заявку в любое время до 

даты и времени окончания приема заявок. 

9. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и 

более котировочных заявок, заявки такого участника не рассматриваются. 

10. Котировочные заявки, которые были получены после окончания срока подачи заявок, 

не рассматриваются. 

 

Статья 38. Порядок вскрытия конвертов с котировочными заявками 

1. В случае если запрос котировок проводится не в электронной форме, в день, время и в 

месте, которые указаны в котировочной документации, на заседании комиссии вскрываются 

конверты с котировочными заявками. 

2. Представители участников процедуры закупки вправе присутствовать на процедуре 

вскрытия конвертов с котировочными заявками, если запрос котировок проводится не в 

электронной форме. 

При этом непосредственно перед вскрытием конвертов присутствующим участникам 

процедуры закупки объявляется о возможности подать, изменить или отозвать поданные 

котировочные заявки. 

3. При вскрытии каждого конверта с котировочной заявкой объявляется следующее: 

1) наименование участника процедуры закупки, его организационно-правовая форма или 

регистрационный номер котировочной заявки; 

2) ценовое предложение; 

При вскрытии конвертов Заказчик вправе перечислить документы заявки, находящиеся в 

конверте. 

4. В случае если в котировочной документации предусматривалась возможность приема 

котировочных заявок в форме электронного документа, на заседании комиссии осуществляется 

открытие доступа к поданным в форме электронных документов котировочным заявкам.  

5. Заказчик вправе осуществлять аудио и/или видеозапись вскрытия конвертов с 

котировочными заявками. 

6. Осмотр предлагаемой участником процедуры закупки продукции может проводиться 

при вскрытии конвертов с котировочными заявками, если такой порядок проведения был 

предусмотрен котировочной документацией.  
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7. По результатам вскрытия конвертов с котировочными заявками (открытия доступа к 

поданным в форме электронных документов заявкам) составляется и размещается в единой 

информационной системе протокол вскрытия конвертов. 

 

Статья 39. Уточнение котировочных заявок 

1. По результатам вскрытия конвертов с котировочными заявками Заказчик вправе, если 

такая возможность была предусмотрена котировочной документацией, направить запрос 

участникам процедуры закупки: 

о предоставлении не представленных, представленных не в полном объеме или в 

нечитаемом виде документов и сведений, предусмотренных котировочной документацией;  

об исправлении противоречий и/или выявленных в ходе рассмотрения арифметических и 

грамматических ошибок в документах, представленных в составе котировочной заявки и 

направлении исправленных документов. 

2. Такой запрос направляется каждому участнику процедуры закупки, в заявке которого 

не содержится необходимых документов и сведений и/или документы и сведения представлены 

не в полном объеме, в нечитаемом виде, содержат противоречия, в том числе  арифметические, 

грамматические ошибки.  

При этом в запросе устанавливается единый срок для всех участников процедуры закупки 

для представления документов и сведений до даты рассмотрения и оценки котировочных заявок.  

3. Непредставление или несвоевременное представление участником процедуры закупки 

документов и/или сведений, их ненадлежащее оформление, а также представление документов 

и сведений, изменяющих цену и/или предложение участника процедуры закупки, является 

основанием для отклонения заявки в соответствии с главой 3 настоящего Положения. 

 

Статья 40. Рассмотрение и оценка котировочных заявок 

1. Заказчик рассматривает и оценивает котировочные заявки на соответствие 

требованиям, установленным котировочной документацией, и осуществляет проверку 

соответствия участников процедуры закупки и поданных ими заявок требованиям, 

установленным настоящим Положением и котировочной документацией.  

2. Срок рассмотрения и оценки котировочных заявок не может превышать 10 (десяти) 

дней со дня вскрытия конвертов с котировочными заявками (открытия доступа к электронным 

заявкам), если иной срок не установлен в котировочной документации. 

3. На основании результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок Заказчик 

принимает решение о допуске участника(ов) процедуры закупки к участию в запросе котировок, 

признании его (их) участником(ми) запроса котировок, либо отказе в допуске участника(ов) 

процедуры закупки к участию в запросе котировок.  

4. Участники процедуры закупки не допускаются к участию в запросе котировок по 

основаниям, предусмотренным главой 3 настоящего Положения и котировочной документацией. 

5. Победителем запроса котировок признается участник процедуры закупки, подавший 

котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в настоящем 

Положении и котировочной документации и в которой указана наиболее низкая цена продукции.  

При предложении наиболее низкой цены продукции несколькими участниками 

процедуры закупки, победителем в проведении запроса котировок признается участник 

процедуры закупки, котировочная заявка которого поступила раньше. 

6. По результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется и 

размещается в единой информационной системе протокол рассмотрения и оценки котировочных 

заявок.  

 

Статья 41. Особенности проведения запроса котировок в электронной форме  

1. Запрос котировок в электронной форме проводится в порядке, предусмотренном 

настоящим Положением, котировочной документацией и с учетом требований (регламента) 
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соответствующей электронной торговой площадки, обеспечивающей электронный 

документооборот между участниками процедуры закупки и Заказчиком.  

2. При проведении запроса котировок в электронной форме процедура вскрытия 

конвертов и  открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронного документа, может не 

проводиться, если она осуществляется программно-аппаратными средствами соответствующей 

электронной торговой площадки. 

3. При проведении запроса котировок в электронной форме котировочные заявки могут 

приниматься только от лиц, получивших (прошедших) аккредитацию на электронной торговой 

площадке. 

4. При проведении запроса котировок в электронной форме Заказчик вправе провести 

процедуру улучшения ценовых предложений участников запроса котировок.  

5. Процедура улучшения ценовых предложений участников запроса котировок, 

проводится после рассмотрения котировочных заявок и до подведения итогов запроса котировок 

(оценки котировочных заявок). 

6. Улучшение ценовых предложений участников запроса котировок проводится в порядке 

и сроки, предусмотренные котировочной документацией и с учетом требований (регламента) 

соответствующей электронной торговой площадки, обеспечивающей электронный 

документооборот между участниками процедуры закупки и Заказчиком. 

7. При проведении процедуры улучшения ценовых предложений принимаются только 

предложения участников запроса котировок о снижении цены договора. 

8. По результатам улучшения ценовых предложений участников запроса котировок 

составляется и размещается в единой информационной системе протокол улучшения цены.  

 

Статья 42. Подведение итогов запроса котировок  

На основании результатов рассмотрения котировочных заявок, оценки котировочных 

заявок, в том числе по результатам улучшения ценовых предложений, Заказчик принимает 

решение о выборе победителя запроса котировок. 

 

Статья 43. Случаи признания запроса котировок несостоявшимся  

1. Запрос котировок признается несостоявшимся в случаях, если: 

1) не подано ни одной заявки на участие в запросе котировок; 

2) подано менее двух заявок на участие в запросе котировок; 

3) ни одна из заявок на участие в запросе котировок не соответствует требованиям, 

установленным в настоящем Положении и котировочной документации; 

4) менее двух заявок на участие в запросе котировок соответствуют требованиям, 

установленным в настоящем Положении и котировочной документацией; 

5) принято решение о признании запроса котировок несостоявшимся на основании статьи 

56 настоящего Положения. 

2. В случае признания запроса котировок несостоявшимся Заказчик вправе по своему 

выбору: 

1) провести новый запрос котировок; 

2) заключить договор с участником, заявка которого была признана единственной 

заявкой, соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным котировочной 

документацией, в том числе в случае, если заявка такого участника является единственной 

заявкой, поданной на участие в запросе котировок; 

3) использовать иной способ закупки, в том числе осуществить закупку у единственного 

поставщика (исполнителя, подрядчика); 

4) продлить срок подачи заявок; 

5) отказаться от проведения закупки. 
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3. Решения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи, принимаются и указываются в 

протоколе той процедуры, при проведении которой запрос котировок был признан 

несостоявшимся. 

 

Глава 8. Запрос предложений 

 

Статья 44. Общие положения проведения запроса предложений   

1. Порядок проведения запроса предложений устанавливается в документации о запросе 

предложений, разработанной в соответствии с настоящим Положением. 

2. В целях определения участника процедуры закупки, предложившего наиболее 

выгодные (лучшие) условия исполнения договора (победителя запроса предложений) Заказчик 

проводит: 

1) вскрытие конвертов; 

2) рассмотрение заявок на участие в запросе предложений; 

3) оценку и сопоставление заявок на участие в запросе предложений; 

4) иные действия, предусмотренные настоящим Положением и документацией о запросе 

предложений (в том числе уточнение заявок, осмотр предлагаемой участником процедуры 

закупки продукции, улучшение ценовых предложений). 

3.  Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в порядке и сроки, 

предусмотренные извещением о проведении запроса предложений, разместив  извещение об 

отказе от проведения запроса предложений в единой информационной системе не позднее 3 

(трех) календарных дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса 

предложений. 

 

Статья 45. Разъяснение положений документации о запросе предложений  

1. Любой участник процедуры закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении 

положений документации о запросе предложений. Запрос направляется в письменной форме или 

форме электронного документа, если запрос предложений проводится в электронной форме в 

соответствии с порядком, установленным в документации о запросе предложений. 

2. Разъяснение положений документации осуществляется в соответствии с порядком и 

сроками, предусмотренными документацией о запросе предложений, если указанный запрос 

поступил не позднее, чем за 3 (три) календарных дня до даты окончания подачи заявок на участие 

в запросе предложений. 

3. Заказчик после получения запроса от участника процедуры закупки осуществляет 

подготовку разъяснений, направляет их участнику, подавшему запрос, и размещает разъяснения 

в единой информационной системе не позднее следующего рабочего дня за днем направления 

разъяснений положений документации о запросе предложений без указания участника, от 

которого поступил запрос. Разъяснения положений документации о запросе предложений не 

должны изменять ее суть.  

4. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника 

процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение и/или 

документацию о запросе предложений в любое время до даты окончания подачи заявок на 

участие в запросе предложений, при этом изменение предмета запроса предложений не 

допускается.  

5. В случае если изменения в извещение, документацию о запросе предложений внесены 

позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до даты окончания подачи заявок на участие в запросе 

предложений, срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен так, 

чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение, 

документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в 

запросе предложений такой срок составлял не менее чем 5 (пять) календарных дней.  
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Статья 46. Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений 

1. Для участия в запросе предложений участник процедуры закупки подает заявку на 

участие в запросе предложений в соответствии с требованиями к содержанию, форме, 

оформлению и составу заявки на участие в процедуре закупки, которые установлены 

документацией.  

2. Заявка на участие в запросе предложений в письменной форме может быть подана 

лично представителем участника процедуры закупки, а также посредством почтовой связи или 

курьерской службы в запечатанном конверте.  

3. Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе 

предложений, при проведении запроса предложений по двум и более лотам – одну заявку в 

отношении одного лота. 

4. В случае если в документации о запросе предложений предусмотрена возможность 

подачи альтернативных предложений, участник процедуры закупки в составе заявки на участие 

в запросе предложений, помимо основного предложения, вправе подготовить и подать 

альтернативное предложение, при этом альтернативное предложение принимается только при 

наличии основного предложения. 

В документации о запросе предложений устанавливаются правила подготовки и подачи 

альтернативных предложений, в том числе обязанность участника процедуры закупки явно их 

обособить в составе заявки на участие. 

5. Прием заявок на участие в запросе предложений прекращается в день и время, 

указанные в документации, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие 

в запросе предложений. 

6. Каждый конверт с заявкой на участие в запросе предложений, поступивший в срок, 

указанный в документации, регистрируется. По требованию участника процедуры закупки, 

подавшего конверт с заявкой на участие в запросе предложений, Заказчик выдает представителю 

участника процедуры закупки расписку в получении конверта с заявкой с указанием даты и 

времени его получения. 

7. Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, 

вправе в любое время до даты и времени окончания приема заявок изменить заявку путем ее 

отзыва и подачи новой заявки. При этом датой и временем подачи заявки на участие в запросе 

предложений считается дата и время подачи новой заявки.  

8. Участник процедуры закупки вправе отозвать заявку на участие в запросе предложений 

в любое время до даты и времени окончания приема заявок. 

9. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и 

более заявок на участие в запросе предложений (двух и более заявок по одному лоту), заявки 

такого участника не рассматриваются. 

10. Заявки на участие в запросе предложений, которые были получены после окончания 

срока подачи заявок, не рассматриваются. 

 

Статья 47. Порядок вскрытия конвертов с заявками  

1. В случае если запрос предложений проводится не в электронной форме, в день, время 

и в месте, которые указаны в документации о запросе предложений, на заседании комиссии 

вскрываются конверты с заявками на участие в запросе предложений. 

2. Представители участников процедуры закупки вправе присутствовать на процедуре 

вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений, если запрос предложений 

проводится не в электронной форме. 

При этом непосредственно перед вскрытием конвертов присутствующим участникам 

процедуры закупки объявляется о возможности подать, изменить или отозвать поданные заявки 

на участие в запросе предложений. 

3. При вскрытии каждого конверта с заявкой на участие в запросе предложений 

объявляется следующее: 
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1) наименование участника процедуры закупки, его организационно-правовая форма или 

регистрационный номер заявки; 

2) ценовое предложение и существенные условия исполнения договора, установленные в 

документации о запросе предложений. 

При вскрытии конвертов Заказчик вправе перечислить документы заявки, находящиеся в 

конверте. 

4. В случае если документацией о запросе предложений предусматривалась возможность 

приема заявок в форме электронного документа, на заседании комиссии осуществляется 

открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе 

предложений.  

5. Заказчик вправе осуществлять аудио и/или видеозапись вскрытия конвертов с заявками 

на участие в запросе предложений. 

6. Осмотр предлагаемой участником процедуры закупки продукции может проводиться 

при вскрытии конвертов с заявками на участие в запросе предложений, если такой порядок 

проведения был предусмотрен документацией о запросе предложений.  

7. По результатам вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе 

предложений составляется и размещается в единой информационной системе протокол вскрытия 

конвертов. 

 

Статья 48. Уточнение заявок на участие в запросе предложений 

1. По результатам вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений 

Заказчик вправе, если такая возможность была предусмотрена документацией, направить запрос 

участникам процедуры закупки: 

о предоставлении не представленных, представленных не в полном объеме или в 

нечитаемом виде документов и сведений, предусмотренных документацией о запросе 

предложений;  

об исправлении противоречий и/или выявленных в ходе рассмотрения арифметических и 

грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в запросе 

предложений и направлении исправленных документов. 

2. Такой запрос направляется каждому участнику процедуры закупки, в заявке которого 

не содержится необходимых документов и сведений и/или документы и сведения представлены 

не в полном объеме, в нечитаемом виде, содержат противоречия, в том числе  арифметические, 

грамматические ошибки.  

При этом в запросе устанавливается единый срок для всех участников процедуры закупки 

для представления документов и сведений до даты рассмотрения заявок на участие в запросе 

предложений.  

3. Непредставление или несвоевременное представление участником процедуры закупки 

документов и/или сведений, их ненадлежащее оформление, а также представление документов 

и сведений, изменяющих цену и/или предложение участника процедуры закупки, является 

основанием для отклонения заявки в соответствии с главой 3 настоящего Положения. 

 

Статья 49. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений 

1. Заказчик рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие 

требованиям, установленным документацией, и осуществляет проверку соответствия участников 

процедуры закупки и поданных ими заявок требованиям, установленным настоящим 

Положением и документацией о запросе предложений.  

2. Срок рассмотрения заявок на участие в запросе предложений не может превышать 10 

(десяти) дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений, если 

иной срок не установлен в документации о запросе предложений. 
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3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений 

Заказчик принимает решение о допуске участника(ов) процедуры закупки к участию в запросе 

предложений и о признании его (их) участником(ми) запроса предложений, либо отказе в 

допуске участника(ов) процедуры закупки к участию в запросе предложений. 

4. В случае если документацией процедуры закупки предусмотрено два и более лота, 

решение о допуске (отказе в допуске) участников процедуры закупки к участию в запросе 

предложений и о признании их участниками запросе предложений принимается по каждому 

лоту. 

5. В запросе предложений могут участвовать только участники процедуры закупки, 

признанные участниками запроса предложений. 

6. Участники процедуры закупки не допускаются к участию в запросе предложений по 

основаниям, предусмотренным главой 3 настоящего Положения и документацией о запросе 

предложений. 

7. По результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений составляется и 

размещается в единой информационной системе протокол рассмотрения заявок на участие в 

запросе предложений.  

 

Статья 50. Улучшение ценовых предложений участников запроса предложений 

1. В целях определения наилучшего предложения по цене среди участников запроса 

предложений, Заказчик вправе провести процедуру улучшения ценовых предложений. 

2. Улучшение ценовых предложений участников запроса предложений проводится путем 

подачи предложения(й) участниками запроса предложений о снижении цены договора, 

предложенной в заявке на участие в запросе предложений. 

3. Улучшение ценовых предложений проводится в порядке и сроки, предусмотренные 

документацией о запросе предложений. При проведении запроса предложений в электронной 

форме улучшение ценовых предложений проводится с учетом требований (регламента) 

соответствующей электронной торговой площадки, обеспечивающей электронный 

документооборот между участниками процедуры закупки и Заказчиком. 

4. Процедура улучшения ценовых предложений участников запроса предложений, 

проводится после рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и до подведения 

итогов запроса предложений. Процедура улучшения ценовых предложений участников запроса 

предложений может проводиться при оценке и сопоставлении заявок на участие в запросе 

предложений.  

5. По результатам улучшения ценовых предложений участников запроса предложений 

составляется и размещается в единой информационной системе протокол улучшения ценовых 

предложений.  

 

Статья 51. Подведение итогов запроса предложений 

1. В целях определения участника закупки, предложившего наиболее выгодные (лучшие) 

условия исполнения договора, Заказчик осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие 

в запросе предложений в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, 

которые установлены в документации о запросе предложений. 

2. Для оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе 

устанавливать любые критерии, обеспечивающие отбор поставщика (подрядчика, исполнителя), 

способного наилучшим образом обеспечить потребности Заказчика в закупаемой продукции.  

3. При оценке заявок в запросе предложений могут использоваться следующие критерии: 

1) цена договора (цена договора за единицу продукции, сумма начальных (максимальных) 

цен единиц продукции);  

2) сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

3) функциональные и качественные характеристики; 

4) расходы на эксплуатацию товара; 
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5) расходы на техническое обслуживание товара; 

6) срок представления гарантий качества; 

7) объем представления гарантий качества; 

8) квалификация участника закупки; 

9) условия платежей по договору; 

10) размер штрафных санкций по договору; 

11) иные критерии, установленные в документации о запросе предложений.  

При этом критерий цена договора является обязательным. 

4. В ходе оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений при 

возникновении вопросов, требующих специальных (экспертных) знаний, срок оценки и 

сопоставления заявок может быть продлен, если такая возможность была установлена в 

документации о запросе предложений. 

5. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе 

предложений Заказчик принимает решение о выборе победителя запроса предложений.  

6. В случае если по результатам оценки заявок на участие в запросе предложений две или 

более заявок набрали одинаковое количество баллов, победителем в запросе предложений 

признается участник, чья заявка поступила раньше, а в случае если проводилась процедура 

улучшения ценовых предложений, чье предложение о цене договора поступило раньше. 

7. По результатам оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений 

составляется и размещается в единой информационной системе протокол оценки и 

сопоставления заявок на участие в запросе предложений.  

 

Статья 52. Особенности проведения запроса предложений в электронной форме  

1. Запрос предложений в электронной форме проводится в порядке, предусмотренном 

настоящим Положением, документацией о запросе предложений и с учетом требований 

(регламента) соответствующей электронной торговой площадки, обеспечивающей электронный 

документооборот между участниками процедуры закупки и Заказчиком.  

2. При проведении запроса предложений в электронной форме процедура вскрытия 

конвертов и  открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронного документа, может не 

проводиться, если она осуществляется программно-аппаратными средствами соответствующей 

электронной торговой площадки. 

3. При проведении запроса предложений в электронной форме заявки на участие в запросе 

предложений могут приниматься только от лиц, получивших (прошедших) аккредитацию на 

электронной торговой площадке. 

 

Статья 53. Случаи признания запроса предложений несостоявшимся  

1. Запрос предложений признается несостоявшимся в случаях, если: 

1) не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений (по одному лоту); 

2) подано менее двух заявок на участие в запросе предложений (по одному лоту); 

3) менее двух заявок на участие в запросе предложений (по одному лоту) соответствуют 

требованиям, установленным в настоящем Положении и документации; 

4) ни одна из заявок на участие в запросе предложений (по одному лоту) не соответствует 

требованиям, установленным в настоящем Положении и документации; 

5) принято решение о признании запроса предложений несостоявшимся на основании 

статьи 56 настоящего Положения.  

2. В случае если документацией о запросе предложений предусмотрено два и более лота, 

решение о признании запроса предложений несостоявшимся принимается в отношении каждого 

лота. 

3. В случае признания запроса предложений несостоявшимся Заказчик вправе по своему 

выбору: 

1) провести новый запрос предложений; 
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2) продлить срок подачи заявок; 

3) заключить договор с участником, заявка которого была признана единственной 

заявкой, соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным документацией, в том 

числе в случае, если заявка такого участника является единственной заявкой, поданной на 

участие в конкурсе; 

4) использовать иной способ закупки, в том числе осуществить закупку у единственного 

поставщика (подрядчика, исполнителя); 

5) отказаться от проведения закупки. 

4. Решения, предусмотренные частями 1 и 2 настоящей статьи, принимаются и 

указываются в протоколе той процедуры, при проведении которой запрос предложений был 

признан несостоявшимся. 

 

Глава 9. Закупка у единственного поставщика  

 

Статья 54. Случаи закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)   

1. Закупка у единственного поставщика может осуществляться Заказчиком в любом из 

следующих случаев: 

1) закупка продукции на сумму, не превышающую 1 500 000 (один миллион пятьсот 

тысяч) рублей  по одной сделке (договору);  

-осуществляется Закупка в случае, когда требуется провести дополнительную закупку 

товаров или товаров, необходимых для обслуживания, ремонта и (или) обеспечения 

бесперебойной работы ранее приобретенных товаров, а также товаров, работ и услуг, которые 

связаны с обслуживанием и сопровождением ранее закупленных товаров; 

-осуществляется Закупка в случае возникновения срочной потребности в закупаемых 

товарах (работах, услугах), когда применение других способов закупки невозможно из-за 

отсутствия времени, необходимого для их проведения; 

-осуществляется Закупка по услугам по предоставлению банковской гарантии в 

обеспечение исполнения обязательств по договору с третьим лицом; 

-осуществляется Закупка товаров (работ, услуг) в процессе исполнения контракта 

(договора), если проведение конкурентной процедуры нецелесообразно из-за отсутствия 

времени либо исходя из условий такого контракта (договора); 

-осуществляется Закупка оказания услуг по техническому и санитарному содержанию 

помещений заказчика; 

-осуществляется Закупка оказания услуг стационарной и мобильной связи». 

2) закупка услуг по горячему водоснабжению, холодному водоснабжению, 

водоотведению, канализации, теплоснабжению, газоснабжению (за исключением услуг по 

реализации сжиженного газа), очистке сточных вод, захоронению (утилизации) отходов, услуг, 

связанных с использованием сетевой инфраструктуры, услуг по подключению (присоединению) 

к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с 

законодательством Российской Федерации ценам (тарифам), заключение договора 

энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии; 

3) закупка услуг и работ по управлению домом (зданием), обслуживанию, содержанию, 

текущему и капитальному ремонту общего имущества в доме (здании) на основании выбора 

собственниками помещений в доме (здании) или органом местного самоуправления лица, 

оказывающего такие услуги и (или) выполняющего такие работы; 

4) закупка услуг по содержанию, текущему и капитальному ремонту, охране, 

обслуживанию одного или нескольких помещений, находящихся во владении и (или) 

пользовании Заказчика в случае, если данные услуги оказываются другому лицу (лицам), 

пользующимся и (или) владеющим помещениями, находящимися в здании, в котором 

расположены помещения, находящиеся во владении и (или) пользовании Заказчика; 
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5) закупка товаров, работ, услуг, относящихся к сфере деятельности субъектов 

естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 № 147-ФЗ «О 

естественных монополиях»; 

6) закупка работ (услуг), которые могут быть выполнены (оказаны) исключительно 

органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными 

им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, 

соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации; 

7) оплата членских, регистрационных взносов, пошлин, сборов, судебных расходов и 

иных обязательных платежей; 

8) наличие срочной потребности в продукции, в том числе вследствие  возникновения или 

угрозы возникновения чрезвычайных обстоятельств, ситуации, сложившейся в результате 

аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, когда 

требуются незамедлительные действия для устранения опасности для жизни и здоровья 

человека, состояния окружающей среды, для обеспечения поддержки и сохранения 

бесперебойной работы Заказчика, когда применение иных способов закупок, требующих затрат 

времени, повлечет за собой убытки и/или другие неблагоприятные последствия для Заказчика; 

при этом случае закупка производится с учетом того, чтобы ассортимент и объем закупаемой 

продукции был не более достаточного для предотвращения указанных ситуаций или ликвидации 

последствий таких ситуаций, и, при необходимости, пополнения установленных норм 

аварийного запаса продукции; к чрезвычайным обстоятельствам относятся: военные действия, 

гражданские волнения, забастовки, блокада, необходимость закупки для целей, требующих 

незамедлительного исполнения решения органов государственной власти или местного 

самоуправления, иные непредвиденные обстоятельства, которые невозможно было 

спланировать заблаговременно, создающие опасность остановки или нарушения работы 

Заказчика; 

9) закупаемая продукция необходима для выполнения работ, оказания услуг Заказчиком 

в соответствии с договорами, по которым он выступает в качестве агента или исполнителя 

(подрядчика) в целях снижения риска неисполнения и/или несвоевременного исполнения 

Заказчиком взятых на себя обязательств; 

10) заключение договора с оператором электронной площадки; 

11) привлечение услуг платежных систем, страховых услуг, банковских услуг и иных 

финансовых услуг, заключение договоров с кредитными организациями на осуществление 

банковских операций, предусмотренных Федеральным законом от 02.12.1990 № 395-1 «О банках 

и банковской деятельности»;  

12) заключение договора на участие в семинаре, тренинге, осуществление закупки 

консультационных, информационных, преподавательских, образовательных (в том числе 

стажировка, повышение квалификации, профессиональная переподготовка), юридических услуг 

(в том числе услуги нотариусов, адвокатов), услуг по проведению экспертизы, подготовке 

экспертных заключений; 

13) закупка работ, услуг, оказываемых физическими лицами (за исключением 

индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда, в том числе с 

адвокатами и нотариусами; 

14) закупка услуг, связанных со служебными поездками работников, направлением 

работника в служебную командировку, а также с участием представителей Заказчика в 

проведении фестивалей, концертов, и других культурных мероприятий, спортивных 

мероприятий; при этом к таким услугам относятся обеспечение проезда (в том числе 

авиаперелет, ж/д) к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий 

и обратно, наем жилого помещения или гостиничное обслуживание, транспортное 

обслуживание, обеспечение питания, услуги по хранению, услуги связи и прочие сопутствующие 

услуги; 

consultantplus://offline/ref=4149E8FC517A8B5E4F0ECAA246D58D51D30255E00C96D4523BD8D79F42i2Q6K


 
 

 

Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд  
Общества с ограниченной ответственностью «ЭНКОМ» 

     (утв. Протоколом № 5 от 05.06.2023г.) 

 32 

15) заключение (пролонгация) договора аренды недвижимого имущества, аренды 

имущества, необходимого для участия в выставках, семинарах, конференциях, форумах, в том 

числе международных; 

16) заключение договора о проведении аудиторской проверки на основании решения  

собственника имущества Заказчика, принятого в соответствии с п. 16 ч. 1 ст. 20 Федерального 

закона от 14.11.2002 №161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях"; 

17) выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации; 

18) продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) 

обладает исключительными правами в отношении данных товаров (работ, услуг), а также в 

случае приобретения исключительного права либо права использования в отношении объекта 

исключительных прав, у лица, которому принадлежит исключительное право на такие объекты 

или право использования таких объектов, предоставленное на основании лицензионного 

договора с правом предоставления сублицензии; 

19) продукция обладает уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими 

документами, и/или на функционирующем рынке отсутствует равноценная замена такой 

продукции; 

20) заключение договора на сервисное обслуживание, ремонт, когда сервисное 

обслуживание и/или ремонт может осуществлять только поставщик (подрядчик, исполнитель) 

или единственная сервисная организация, или сервисная организация, указанная в условиях 

гарантии поставщиком (подрядчиком, исполнителем); 

21) осуществление дополнительной закупки, когда по соображениям стандартизации, 

унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности с ранее 

приобретенной продукцией, имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, 

дополнительный объем продукции должен быть приобретен у того же поставщика (подрядчика, 

исполнителя). При этом совокупный объем дополнительных закупок не должен превышать 30% 

от первоначального объема закупки по заключенному договору с сохранением (либо снижением) 

начальных цен за единицу продукции; 

22) заключается дополнительное соглашение/спецификация на основании ранее 

заключенного Заказчиком и действующего на момент заключения дополнительного 

соглашения/спецификации договора, предусматривающего возможность заключения такого 

дополнительного соглашения/спецификации; 

23) заключение договора на участие в выставке, конференции, в ином мероприятии с 

поставщиком, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным 

организатором мероприятия, на основании приглашения; 

24) в случае продления (пролонгации) на новый срок действия ранее заключенных 

договоров, при наличии в этом договоре нормы, предусматривающей возможность продления 

(пролонгации) договора, и целесообразности продолжения сотрудничества; 

25) закупка продукции по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем 

обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого 

промежутка времени (при распродаже, ликвидации хозяйственной деятельности), при условии 

осуществления закупки в рамках плановой потребности; 

26) возникла необходимость в приобретении продукции вследствие предписания 

контролирующих органов и приобретение такой продукции иным способом закупки в 

предусмотренные для исполнения предписания сроки невозможно; 

27) осуществляется закупка в форме присоединения к публичной оферте или путем 

участия в торгах, проводимых лицом, для которого в силу законодательства Российской 

Федерации такие торги являются обязательными; 

28) закупка у поставщика (подрядчика, исполнителя), определенного указом или 

распоряжением Президента Российской Федерации, либо в случаях, установленных 

поручениями Президента Российской Федерации, у поставщика (подрядчика, исполнителя), 
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определенного постановлением или распоряжением Правительства Российской Федерации, 

решением федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации; 

29) конкурс, аукцион, запрос котировок, запрос предложений признан несостоявшимся; 

30) закупка услуг по авторскому контролю за разработкой проектной и конструкторской 

документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, 

реконструкцией, капитальным ремонтом объектов Заказчика, капитальным ремонтом и 

модернизацией инженерной инфраструктуры, модернизацией инженерных систем (включая 

оборудование) на этих объектах;  

31) закупка услуг у организаций, осуществляющих регистрацию, хостинг и иную 

деятельность, связанную с организацией функционирования доменных имен; 

32) закупка продукции в целях оказания благотворительной или спонсорской помощи; 

33) возникновение потребности в посещении культурно-массовых мероприятий, в том 

числе в посещении зоопарка, театра, кинотеатра, концерта, представления, цирка, музея, 

выставки, спортивного мероприятия; 

34) заключение договора перевозки, транспортной экспедиции; 

35) закупка продукции за пределами Российской Федерации и в случае, если такие товары 

(работы, услуги) поставляются (выполняются, оказываются) на территории иностранного 

государства, осуществление закупки по правилам международных организаций. 

 

Информация о закупке у единственного поставщика не размещается в Единой 

информационной системе (ЕИС). 

2.  Цена продукции, закупаемой у единственного поставщика, определяется Заказчиком 

на основе анализа цен и тарифов на закупаемую продукцию в соответствии с внутренними 

документами Заказчика. 

3. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в зависимости от 

инициативной стороны может осуществляться по инициативе Заказчика путем направления 

предложения о заключении договора конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю), а 

также путем принятия предложения о заключении договора от поставщика (подрядчика, 

исполнителя). Полномочия по осуществлению закупки у единственного поставщика 

определяются внутренними документами Заказчика и настоящим Положением. 

 

Глава 10. Аварийные закупки 

 

Статья 55. Аварийные закупки  

1. Аварийные закупки осуществляются на основании Аварийных заявок. Аварийные заявки 

формируются Инициаторами закупки для предотвращения аварийных ситуаций, ликвидации 

последствий аварийной ситуации, сопровождаются служебной запиской с указанием причин 

возникновения потребности за подписью Директора и исполняются в кратчайшие сроки. 

2. Аварийная закупка вне зависимости от суммы производится любым способом закупки, 

позволяющим минимизировать сроки и стоимость закупки. 

 

Глава 11. Заключение и исполнение договоров  

 

Статья 56. Заключение договора  

1. Заключение договора по итогам проведения процедур закупки осуществляется в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации на условиях и в сроки, 

установленные документацией о закупке. 

2. Перед подписанием договора Заказчик и победитель конкурса, аукциона, запроса 

котировок, запроса предложений, участник, заявка которого была признана единственной 

заявкой, соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным документацией о 



 
 

 

Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд  
Общества с ограниченной ответственностью «ЭНКОМ» 

     (утв. Протоколом № 5 от 05.06.2023г.) 

 34 

закупке, в случае принятия решения о заключении договора с таким участником, могут 

проводить переговоры, направленные на оптимизацию условий договора в пользу Заказчика. 

3. Договор с победителем конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений 

или с участником, заявка которого была признана единственной заявкой, соответствующей 

требованиям и условиям, предусмотренным документацией о закупке, заключается Заказчиком 

не позднее 20 (двадцати) дней с момента размещения в единой информационной системе 

протокола, определяющего победителя конкурса, аукциона, запроса котировок, предложений, 

или протокола, определяющего только одну заявку участника процедуры закупки 

соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным документацией о закупке, и 

принятия решения о заключении договора с таким участником, если иной срок не установлен в 

документации о закупке. 

4. По итогам конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений Заказчиком 

заключается договор с победителем конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса 

предложений на условиях, указанных в извещении и документации о закупке, а также заявке 

участника процедуры закупки, признанного победителем. При этом победитель конкурса, 

аукциона, запроса котировок, запроса предложений не вправе отказаться от заключения 

договора. 

5. В случае, если заключается договор с участником, заявка которого была признана 

единственной заявкой, соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным 

документацией о закупке, Заказчик вправе заключить договор с указанным участником на 

условиях, указанных в извещении и документации о закупке, а также в заявке участника, с 

которым заключается договор. При этом данный участник конкурса (аукциона, запроса 

котировок, предложений) не вправе отказаться от заключения договора. 

6. В случае, если победитель конкурса (аукциона, запроса котировок, предложений) в 

срок, предусмотренный документацией процедуры закупки не представил Заказчику 

подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора, если Заказчиком было 

установлено требование обеспечения исполнения договора, такой победитель признается 

уклонившимся от заключения договора.  

7. При уклонении от заключения договора победителя конкурса (аукциона, запроса 

котировок, предложений) или иного участника, который не вправе отказаться от заключения 

договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, 

аукционе, запросе котировок, запросе предложений не возвращаются. 

8. В случае если победитель конкурса (аукциона, запроса котировок, запроса 

предложений) уклонился от заключения договора Заказчик вправе: 

- признать конкурс (аукцион, запрос котировок, запрос предложений) несостоявшимся; 

- обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса (аукциона, запроса 

котировок, запроса предложений) заключить договор и/или о возмещении убытков, 

причиненных уклонением от заключения договора;  

- уведомить участника, заявке на участие в конкурсе (аукционе, запросе котировок, 

запросе предложений) которого присвоен второй номер о намерении заключить с ним договор.  

9. В случае если участник конкурса (аукциона, запроса котировок, предложений), заявке 

которого присвоен второй номер, уклонился от заключения договора, Заказчик вправе признать 

конкурс (аукцион, запрос котировок, предложений) несостоявшимся. 

10. Перед заключением договора с участником закупки, подавшим единственную заявку 

или заявке которого присвоен второй номер, в том числе в случае, если расторгнут договор с 

победителем процедуры закупки, Заказчик проводит с таким участником переговоры по 

снижению цены, без изменения иных условий договора и заявки, и вправе заключить договор по 

цене, согласованной в процессе проведения переговоров. 

11. Договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) заключается 

Заказчиком в порядке, установленном настоящим Положением и внутренними документами 

Заказчика. При этом Заказчик вправе провести с таким поставщиком (подрядчиком, 
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исполнителем) переговоры по снижению цены и заключить договор по цене, согласованной в 

процессе проведения переговоров. 

12. Заказчик вправе отказаться от заключения договора не возмещая победителю или 

иному участнику закупки понесенные им расходы в связи с участием в запросе котировок,  

предложений.  

 

Статья 57. Исполнение договора  

1. При исполнении договора по согласованию Заказчика с поставщиком (исполнителем, 

подрядчиком) допускается поставка продукции (части продукции), качество, технические и 

функциональные характеристики (потребительские свойства) которой являются улучшенными 

по сравнению с таким качеством и такими характеристиками продукции (части продукции), 

указанными в договоре.  

2. Заказчик вправе по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) при 

исполнении договора изменить объем, цену и/или сроки исполнения (действия) договора, в 

случае если такие изменения ведут к обоснованному улучшению условий договора для Заказчика 

по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, и не ухудшают 

экономическую эффективность закупки, в том числе не превышают начальную (максимальную) 

цену, установленную в документации о закупке.  

3. При исполнении договора не допускается перемена поставщика (исполнителя, 

подрядчика), за исключением случаев, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) 

является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору. 

 

Глава 12. Заключительные положения  

 

Статья 58. Заключительные положения  

1. Настоящее Положение применяется к закупочной деятельности Заказчика  

2. До ввода в эксплуатацию единой информационной системы информация и документы, 

подлежащие размещению в единой информационной системе, размещаются на официальном 

сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для 

размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, 

оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) в порядке, установленном Правительством Российской 

Федерации.  

 


